
「個人情報の取扱いについて」 
 
当社では個人情報保護法及び個人情報を適正に管理し、安全に取り扱っていることを認証するための規

格である JIS Q 15001 に基づき、個人情報保護マネジメントシステムを構築し、運用しております。 
 
１．個人情報保護管理者の所属、役職及び連絡先 

株式会社ＴＤＳ 〒183-0057 東京都府中市晴見町 2-24-1 
代表取締役社長 村本守敏 

連絡先：TEL：042-352-3330 E-mail：moritoshi_muramoto@kk-grp.jp 
 
２．個人情報の利用目的 

当社は、ご提供頂いた個人情報は、下記の利用目的のために使用いたします。 
№ 個人情報の類型 利用目的 

1 採用応募者の個人情報 
社員、パート、アルバイト面接の為の連絡・受付、応募者選考、採

用合否判定業務 

2 従業者の個人情報 
人事労務管理業務、安全衛生管理業務及びこれらに準ずる業務の遂

行、データベース構築案件への参画 
3 退職者の個人情報 役所及び社会保険事務所等の問い合わせ対応 
4 顧客の個人情報 取引の連絡、契約書の提出、納品、請求書の提出、入金確認 

5 営業活動での個人情報 
取引先の営業ご担当者様への連絡、データベース構築での情報交換、

当社技術者のデータベース構築案件への従事 

6 
各種問い合わせ者の個人

情報 
電話、ＦＡＸからお問い合わせを頂いた方へ当社から折り返しのご

連絡 
7 協力会社の社員情報 協力会社の技術者をデータベース構築案件への参画 

8 
データベース構築案件に

係る個人情報 
データベース構築案件での編集処理 

※当社の開示対象個人情報の利用目的は、上記の１～６に記載したものとなります。 
 
３．保有個人データの安全管理措置のために講じた措置 

当社は、保有個人データを保護するため、以下の安全管理措置を講じています。その他、安全管理措

置に関する詳細なご質問は、下記の相談窓口までご連絡ください。 
(1)基本方針の策定と個人データの取扱いに係る規律の整備 
(2)組織的安全管理措置、人的安全管理措置、物理的安全管理措置、技術的安全管理措置 
(3)外的環境の把握 

 
４．個人情報を第三者に提供する場合の事項 

当社は、ご提供頂いた個人情報を以下の場合に第三者に提供することがあります。 
提供の目的 個人情報の項目 手段又は方法 提供を受ける組織の種類、属性 
給与・賞与支給のため 氏名、口座情報 Web 登録 取引銀行 

データベース構築案件

への参画のため 

性別、生年月日、氏名、住所、

学歴、技術経歴 

直接手渡し、FAX、 

E メール 

当社の取引企業 

※個人情報の取扱いに関する契約 ：個別に契約しているところはございません 
 
  



５．個人情報の取り扱いの委託について 
当社は、利用目的の達成に必要な範囲内で、個人情報の取扱いの一部又は全部を外部に委託すること

があります。委託する際は、委託先が個人情報を適切に取扱うことができるかどうかを評価選定し、

漏洩等を防止するための必要な安全管理措置を取るよう契約により担保いたします。 
 
６．個人情報の開示等の請求について 

当社にご提供頂いた個人情報については、ご本人又はその代理人は利用目的の通知・開示・訂正・追

加又は削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止（以下｢開示等｣という。）の請求を行うこ

とができます。当社は、所定の手続きを行った上で合理的な範囲で適切に対応いたします。ご請求は、

以下の手続きにてお申し出ください。 
(1)開示等を希望される場合は、以下の申請書をダウンロードし必要事項をご記入頂くか、下記にあり

ます【個人情報保護苦情相談窓口】に記載の窓口宛に、ご連絡頂ければ、用紙を郵送させて頂きます。

ご記入頂いた後、本人確認のための種類を添付して頂き、下記の【個人情報保護苦情相談窓口】に記

載の窓口宛に必ず持参又はご郵送下さい。 
・開示等申請書 
(2)開示等の請求者がご本人様であることを確認するため、氏名・住所・電話番号・生年月日等による

本人確認をさせて頂きます。また、代理人による請求方法の詳細につきましては上記の請求書に記載

しております。 
(3)当社では、「利用目的の通知」及び「開示」の請求について、手数料を徴収しおります。（1 回の請

求につき 1,000 円）その他の請求についての手数料は不要です。 
 

７．個人情報の任意性と生じる結果について 
当社に個人情報を提供頂くかどうかは任意です。ただし、ご提供頂けない場合は、「２．個人情報の

利用目的」に記載の業務に支障が生じ、ご本人が不利益を被る場合がありますので予めご了承願いま

す。 
 
８．本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得 

当社の運営サイトにおいては、Cookie や Web ビーコン等の技術を用いて本人が容易に認識できない

方法による個人情報の取得は行っておりません。 
 

【個人情報保護苦情相談窓口】 
株式会社ＴＤＳ 苦情相談窓口担当 
連絡先：TEL：042-352-3330 E-mail：katsumi_suginome@kk-grp.jp 

 
【当社が所属する認定個人情報保護団体】 

１．認定個人情報保護団体の名称 
：一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

２．苦情解決の申出先 
：認定個人情報保護団体事務局 
＜住所＞ 〒106－0032 

東京都港区六本木一丁目９番９号 六本木ファーストビル内 
＜電話番号＞ 03-5860-7565 

0120-700-779 
※尚、本認定個人情報保護団体は、当社の商品・サービスに関する問合せ先ではございません。 

 
以 上 


